1.Общие положения

1.1 Настоящее положение разработано в соответствии с «Федеральным законом   об образовании в Российской Федерации» от 29.12.12г. №273-ст.34 пункт 20, ст. 35 пункт1,3; письмом Департамента образовании от 9.11.2009г.; письма министерства образования Республики Коми от 9.11.2012г.№03-20/н-35 «Об обеспеченности учебниками и учебными пособиями общеобразовательных учреждений»,приказом Министерства образования Российской Федерации от24.08.2000г.№ 2488 «Об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений», Устава Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Вольская Средняя общеобразовательная школа», Положения о библиотеке, Правил пользования библиотекой 
 1.2 Настоящее Положение регламентирует порядок обеспечения учебной литературой         педагогов и обучающихся школы за счет учебников, имеющихся в фондах библиотеки общеобразовательного учреждения, а также приобретенных за счет средств субвенций местным бюджетом на реализацию общеобразовательных программ.
1.3 Порядок формирования учебного фонда библиотеки регламентируется действующим законодательством.
1.4 Образовательное учреждение формирует и обновляет фонд учебников строго в соответствии с утвержденной образовательной программой.

2. Учет библиотечных фондов
2.1 Образовательное учреждение формирует фонд учебной литературы, осуществляет учет учебников, входящих в данный фонд, обеспечивает их сохранность и несет за них материальную ответственность.
2.2 Учет фонда учебной литературы осуществляется образовательным учреждением в соответствии с Инструкцией об учете библиотечного фонда (Приказ Минкультуры РФ от 2.12.1998 г. №590). 

2.3 Учет фонда учебников отражает поступление учебников, их выбытие, величину всего фонда учебников и служит основой для обеспечения сохранности фонда учебников, правильного его формирования и использования, контроля за наличием и движением учебников.

2.4 Учет фонда учебников осуществляется на основании следующих документов: «Книга суммарного учета учебного фонда», «Картотека учебной литературы», «Тетрадь учета поступления учебной литературы», «Журнал учета выдачи учебной литературы по классам». Учету подлежат все виды учебной литературы, включенные в библиотечный фонд.
2.5 Суммарный учет всех видов документов, поступающих или выбывающих из фонда библиотеки образовательного учреждения, осуществляется «Книгой суммарного учета учебного фонда». Она является документом финансовой отчетности и служит основанием для контроля о состоянии и движении учебного фонда. Используется для отражения состояния фонда библиотеки при заполнении отчетной документации
2.6 Фонд учебников учитывается и хранится отдельно от основного (книжного) фонда
 библиотеки образовательного учреждения.

2.7 Ежегодно проводится инвентаризация учебного фонда образовательного учреждения. 
 Ее результаты предоставляются образовательным учреждением в Управление образования в
 печатном и электронном вариантах.
3.Порядок формирования учебного фонда школьной библиотеки.
3.1. Комплектование учебного фонда происходит на основе Федеральных перечней учебников, рекомендованных и допущенных Министерством образования и науки РФ для использования в образовательном процессе.
3.2. Фонд учебной литературы комплектуется на средства областных субвенций, предоставляемых муниципальным образованиям в части расходов на приобретение учебников и учебных пособий, средства местных бюджетов, средства родителей (учебники, полученные в дар)
3.3. Непосредственное руководство и контроль за работой по созданию и своевременному пополнению библиотечного фонда школьных учебников осуществляет директор школы.
3.4. Допускается использование учебно-методических комплектов, утвержденных приказом директора школы и входящих в Федеральный перечень учебников.
3.5. При организации учебного процесса необходимо использовать учебно-методическое  обеспечение из одной предметно-методической линии (Дидактической системы для начальной школы
3.6  Все операции по учету библиотечного фонда школьных учебников проводятся                              библиотекарем.
4.Система обеспечения учебной литературой.
4.1 Образовательное учреждение, имеющее государственную аккредитацию и реализующее программы общего среднего образования, в целях обеспечения учебной литературой взаимодействует с образовательными учреждениями района, Управлением образования, родителями (законными представителями) обучающихся.
4.2 Обязательными условиями к использованию в образовательном процессе учебников являются:
4.2.1 Приобретение и использование учебников исключительно в соответствии с утвержденными федеральными перечнями учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе и с Перечнем учебников для использования в образовательном процессе образовательного учреждения на предстоящий учебный год, утвержденного директором школы.
4.2.2 Нормативный срок использования учебников – 4 года. При организации общеобразовательного процесса допускается возможность обучения по учебникам, использованным более четырех лет, при их хорошем физическом состоянии, соответствии федеральному государственному стандарту общего образования, при соответствии реализуемым общеобразовательным программам.
4.3 Общеобразовательное учреждение:

4.3.1 Проводит инвентаризацию учебного фонда (выявляет дефицит, определяет способы устранения дефицита недостающих учебников).

4.3.2. Разрабатывает план мероприятий по обеспечению учебниками обучающихся всех категорий.

4.3.3 Разрабатывает и утверждает нормативные документы, регламентирующие деятельность общеобразовательного учреждения по обеспечению учебниками в предстоящем учебном году.

4.3.4 Определяет выбор учебных программ и учебно-методической литературы для организации образовательного процесса в соответствии с образовательной программой, учебным планом образовательного учреждения и согласует сформированный комплект учебно-методической литературы образовательного учреждения с Управлением образования.

4.3.5 Организует образовательный процесс в соответствии с утвержденным руководителем общеобразовательного учреждения перечнем учебников в строгом соответствии с учебным планом, образовательной программой.

4.3.6 Информирует родителей (законных представителей) о порядке обеспечения обучающихся учебниками в предстоящем учебном году на родительских собраниях, через официальный сайт, посредством оформления информационных стендов, с размещением на них: Положения о порядке обеспечения учебниками, перечне учебников используемых в учебном году.

4.3.7 Своевременно формирует заявки на недостающие учебники в Управление образования при выявлении дефицита.

4.3.8 Осуществляет обмен учебной литературы недостающей и имеющей в наличии с общеобразовательными школами района.
5.Правила пользования школьными учебниками:

5.1 Право свободного и бесплатного пользования учебниками имеют все обучающиеся школы, соблюдающие правила пользования библиотекой.

5.2 Обучающимся выдается по одному комплекту учебников на текущий учебный год (выдача учебников за предыдущие классы с целью повторения учебного материала выдается по согласованию с библиотекой).

5.3 Комиссия в составе заместителя директора по УВР, библиотекаря, классных руководителей, совета школы имеет право проверять сохранность учебной литературы в течение учебного года (не менее 1 раза в учебный год).

 5.4 Учебники в пользовании должны иметь дополнительную съемную обложку (синтетическую или бумажную).

5.5 Обучающиеся должны возвращать школьные учебники в опрятном виде. При необходимости обучающиеся  их ремонтируют (подклеивают, подчищают). При обнаружении дефекта библиотекарь имеет право потребовать устранить его. 

5.6 При выбытии из школы обучающиеся обязаны вернуть в библиотеку числящиеся за ними учебники, печатные и электронные издания. При отсутствии задолженности у выбывающего, библиотекарь подписывает Обходной лист

5.7 За утрату обучающимися учебников, печатных или электронных изданий из библиотечного фонда или причинение им невосполнимого вреда ответственность несут родители (законные представители).

 5.8 В случае порчи или утери учебника, обучающиеся должны возместить их новыми изданиями (тот же автор и наименование), используя собственные средства. В особых случаях, при невозможности найти такой же учебник, допускается замена утраченного (или испорченного) учебника другим учебником (с учетом мнения библиотекаря) или часто востребованной, по сведениям библиотекаря, программной художественной книгой (год издания – не позднее 5 лет).

5.9  Обучающимся,  не сдавшим хотя бы один учебник,  на новый учебный год  комплекты не выдаются до момента погашения задолженности.

5.10 Классный руководитель обязан  провести беседу-инструктаж обучающихся своего класса о правилах пользования школьными учебниками; в конце учебного года  согласовать график сдачи и получения учебников с заведующей библиотекой; обеспечить своевременную сдачу учебников обучающимися своего класса в школьную библиотеку в соответствии с графиком; определить совместно с учителями-предметниками и родителями минимальный перечень дидактических материалов, приобретаемый на средства семьи; информировать родителей и  обучающихся о перечне необходимых дидактических материалов, входящих в учебный комплект.

5.11 В начале учебного года классный руководитель обязан проверить наличие комплекта учебников у каждого обучающегося класса, выяснить причину наличия неполного комплекта, принять меры: обратиться к библиотекарю, родителям (законным представителям);

 5.12 В течение года классный руководитель осуществляет контроль за состоянием библиотечных учебников, находящихся в пользовании обучающихся класса.

5.13 Учитель-предметник своевременно вносит предложения об утверждении на педагогическом совете перечня учебников, необходимых для реализации образовательной программы на предстоящий учебный год;  делает дополнительную заявку на недостающие учебники;  совместно с классным руководителем и родителями (законными представителями) определяет минимальный перечень дидактических материалов для обучающихся, приобретаемый на средства семьи;  в течение года следит за состоянием учебников по своему предмету.

5.14 Родители (законные представители) обучающихся обеспечивают своевременную сдачу учебников обучающимися в школьную библиотеку в соответствии с графиком; обеспечивают ремонт учебников при необходимости;  осуществляют контроль за состоянием учебников, находящихся в пользовании обучающихся;  обеспечивают наличие на учебниках съёмной обложки, не приводящей к порче обложки и форзаца книги;

5.15 Родители в случае утери (порчи) учебника обеспечивают своевременное возмещение ущерба, нанесённого библиотечному фонду школы.

5.16 Родители приобретают на свои средства дидактические материалы для обучающихся (рабочие тетради, прописи, атласы и т.п.), перечень которых определяется учителями-предметниками.

